Estimados docentes:

Por medio del presente nos comunicamos con Ud. con relación a la disponibilidad de proyectores y cañones para el dictado de clases.

A tal efecto le recordamos acerca de la ubicación de los proyectores, procedimiento de reserva, instalación y reclamo por irregularidades o desperfectos, con la intención de optimizar el uso del equipamiento:

a- Ubicación de los proyectores:

· 2 cañones móviles instalados en planta baja (lugar de guardado en el Laboratorio de Mecánica).

· 2 cañones móviles instalados en planta alta (lugar de guardado en Hall Telefonía y Redes).

· 1 cañón fijo instalado en Aula 101.

· 1 proyector de transparencia.

b- Procedimientos de Reserva:  

· La persona responsable de la reserva es exclusivamente Marina Urtiaga (interno 6201 - marina@ing.unlpam.edu.ar)
· La reserva del equipamiento deberá realizarse exclusivamente con antelación al comienzo del presente semestre o con anterioridad suficiente a la utilización del mismo personalmente o vía telefónica en el horario de 8 a 12 h. de lunes a viernes  

· La reserva estará sujeta a disponibilidad del equipo y quedará confirmada en el momento que se confirme la solicitud de reserva.

· No se podrá utilizar equipamiento sin haber confirmado la solicitud de reserva. 
· En caso de que el docente no utilice el equipo en un día determinado de clase deberá comunicarlo con antelación a Marina Urtiaga (interno 6201 - marina@ing.unlpam.edu.ar).
c- Instalación del equipamiento:

· La instalación del equipamiento reservado en el aula de destino, así también como el retiro del mismo, estará a cargo de Sergio Coria en el horario de  7:00 a 13:00 horas y de Lucas Quinteros en el horario de 15:00 a 21:00, de lunes a viernes.

· Fuera de los días y horarios antes citados, la responsabilidad del traslado e instalación del equipamiento correrá por cuenta del docente que solicitó la reserva. En este caso el lugar de retiro y devolución será la ubicación definida en el punto a.

d- Irregularidades o desperfectos en el equipamiento:

· Ante cualquier irregularidad o desperfecto que presente el equipamiento deberán notificarlo personalmente, telefónicamente o por e-mail a Marina Urtiaga ((interno 6201 - marina@ing.unlpam.edu.ar)

Por cualquier consulta o inquietud con relación al tema deberán dirigirse exclusivamente a la misma persona.
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