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Protocolo para uso de Sistema de Videoconferencia
Estimados docentes:



Por medio del presente nos comunicamos con Ud. con relación a la disponibilidad del sistema de Videoconferencia para su uso en el ámbito de nuestra Facultad.



A tal efecto y para responder con los recursos áulicos y humanos para dar el soporte correspondiente, a continuación se indica sobre el procedimiento de reserva, instalación y reclamo por irregularidades o desperfectos, con la intención de optimizar el uso del equipamiento.
Ubicación de los Televisores LCDs/Equipo de Videoconferencia/Capacidad de Asistentes:

· Actualmente se cuenta con 3 televisores LCD.

· 1 LCD (móvil) de 47’’, instalado en Aula 101. Capacidad para 40 asistentes.
· 1 LCD fijo de 40’’, instalado en la Sala de Profesores. Capacidad para 10 asistentes.
· 1 LCD fijo de 40’’, instalado en Decanato. Capacidad para 8 asistentes.

· Equipo de Videoconferencia disponible en Rack móvil(para facilitar su traslado), con equipo de audio incorporado.

Procedimientos de Reserva:  

· Las personas responsables de la reserva son: Soledad Meana (interno 6214) o Guillermo Lafuente (interno 6206). 

· La reserva del equipamiento deberá realizarse exclusivamente y con una antelación de 10 días enviando la solicitud mediante una nota a la Secretaría de Ciencia y Técnica con la siguiente planilla completada:
  

	VIDEOCONFERENCIA
	<<nombre>>

	FECHA
	
	HORA INICIO
	
	HORA FIN
	

	PUNTO CONTACTO
	
	Nº IP
	

	CANTIDAD ASISTENTES
	

	LUGAR (marcar con X)

	AULA 101

LCD 47’’


	
	SALA DE PROFESORES

LCD 40’’


	
	DECANATO

LCD 40’’


	OTRA
	

	FECHA Y HORA TENTATIVA PARA PRUEBAS 
	

	RECURSOS ADICIONALES A SOLICITAR

(marcar con X)
	CAÑON
	PANTALLA
	PC/NOTBOOK
	PIZARRA INTERACTIVA
	AULA ADICIONAL (indicar)

	
	
	
	
	
	


· La reserva estará sujeta a disponibilidad del equipo y quedará confirmada en el momento que se complete la solicitud de reserva.

· No se podrá utilizar equipamiento sin haber completado la solicitud de reserva. 
Instalación del equipamiento:

· La instalación del equipamiento reservado en el aula de destino, así también como el retiro del mismo, estará a cargo de Sergio Coria en el horario de  7:00 a 13:00 horas y de Lucas Quinteros en el horario de 15:00 a 21:00, de lunes a viernes.

· Al momento de la Videoconferencia los responsables técnicos asignados son Sofia Aguirre y Daniel Perez quienes llevaran a cabo las conexiones y asistencia pertinente.

· Fuera de los días y horarios antes citados, la Secretaría coordinara y establecerá los responsables técnicos para dar viabilidad a la solicitud planteada.
Irregularidades o desperfectos en el equipamiento:

Ante cualquier irregularidad o desperfecto que presente el equipamiento deberán notificarlo personalmente, telefónicamente o por e-mail a Soledad Meana (cytex@ing.unlpam.edu.ar) o Guillermo Lafuente (lafuente@ing.unlpam.edu.ar)

Por cualquier consulta o inquietud con relación al tema deberán dirigirse exclusivamente a las mismas personas.
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